     Центр поддержки предпринимательства Волгоградской области ГАУ ВО «Мой бизнес» объявляет сбор коммерческих предложений исполнителей на оказание консультационных услуг субъектам малого и среднего предпринимательства (далее МСП) Волгоградской области и для физических лиц, планирующих осуществление предпринимательской деятельности  
Место оказания услуг – г. Волжский Волгоградской область
Срок оказания услуг: с даты подписания договора по 10 декабря 2020 года.
Объем услуг:

В период действия договора исполнитель должен обеспечить предоставление консультационных услуг в следующем объеме:
	Наименование
	Количество

консультаций
	Количество

получателей
	Количество вновь созданных субъектов МСП

	Консультационные услуги по вопросам финансового планирования
	10 консультаций
	Не менее 10 субъектов МСП Волгоградской области
	

	Консультационные услуги по вопросам правового обеспечения деятельности
	40 консультаций
	Не менее 40 субъектов МСП Волгоградской области
	

	Консультационные услуги по началу осуществления предпринимательской деятельности
	5 консультации
	Не менее 5 физических лиц
	Не менее 5-ти вновь созданных субъектов МСП Волгоградской области

	ИТОГО
	55 консультаций
	50 субъектов МСП и 5 физических лица, планирующих начало предпринимательской деятельности
	


Требования к квалификации исполнителя (непосредственных исполнителей):

· наличие профессиональной квалификации в той области, в которой оказывается консультация 
· опыт работы по необходимому для консультации направлению не менее 1 года. 
Получатели консультационных услуг: 
· физические лица, планирующие начало предпринимательской деятельности;

· юридические лица, отнесенные в соответствии с действующим законодательством к субъектам МСП и осуществляющие свою деятельность на территории Волгоградской области;

· физические лица (внесенные в ЕГРЮЛ, ЕГРИП), осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, отнесенные в соответствии с действующим законодательством к субъектам МСП и осуществляющие свою деятельность на территории Волгоградской области;

В рамках данного проекта на Исполнителя возлагается обязанность организовать качественное оказание консультационных услуг по следующим направлениям:

1. Консультационные услуги по вопросам финансового планирования
	Наименование консультации
	Формат оказания консультаций

	Консультации по вопросам налогового законодательства и выбору режима налогообложения
	Устно/письменно

	Консультации по общим вопросам привлечения инвестиций
	Устно

	Финансовое моделирование и бизнес-планирование для получения финансовой поддержки в организациях инфраструктуры поддержки СМСП (Фонд микрофинансирования, МАЦ):
· Информирование о финансовой поддержке в виде предоставления микрозаймов субъектам МСП Фондом микрофинансирования предпринимательства Волгоградской области;
· Информирование о грантовой поддержке Межхозяйственный агропромышленный центр)

· Информирование о программах микрофинансирования, реализующих Фондом. Актуальная информация по программам Фонда размещена на сайте http://rmc34.ru;
В случае заинтересованности субъекта МСП в получении микрозайма необходимо произвести опрос, согласно чек – листа (приложение № 1)
	Письменно

	Консультационные услуги по общим вопросам операционного, финансового менеджмента и бухгалтерского учета и отчетности, разработка проекта документов, касающихся вопросов бухгалтерского учета и отчетности 
	Письменно

	Консультационные услуги по оформлению документации бухгалтерского учета и отчетности, по документообороту в бухгалтерском учете
	Письменно


2. Консультационные услуги по вопросам правового обеспечения деятельности субъектов МСП Волгоградской области:
	Наименование консультации
	Формат оказания консультаций

	Консультирование по вопросам применения трудового законодательства:
· разработка необходимых документов для ведения кадрового учета (трудовые договоры, штатное расписание, должностные регламенты и инструкции, образцы форм приказов, локально-нормативные акты и т.д.)

· документационное оформление необходимых документов для приема на работу, а также на право привлечения иностранной рабочей силы;
	Письменно

	Правовая экспертиза и составление правовых документов:

· договоры;

· соглашения;
· учредительные документы;
	Письменно

	Подготовка процессуальных документов в суд общей юрисдикции:

· исковые заявления
· возражения, 
· отзывы, 
· жалобы, 
· мировые соглашения, 
· ходатайства, 
· апелляционные жалобы и т.д.)
	Письменно

	Консультационные услуги по вопросам подготовки документов правового характера:

· акты; 
· заявления; 
· жалобы;

· гарантийные письма; 
· доверенности;

· гарантийные письма; 
· запросы и ответы на запросы контролирующих органов и организаций;
	Письменно


Условия предоставления услуг
1. Консультационные услуги предоставляются на основании запроса Заявителя. 

2. Запрос заявителя (субъекта МСП) может быть сформирован и направлен по электронной почте или в результате личного обращения в центр “Мой бизнес” или в офис Исполнителя. 
3. Исполнитель при оказании услуг обязан удостовериться:

· о внесении субъекта МСП в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства (https://rmsp.nalog.ru/index.html) и зарегистрирован на территории Волгоградской области;
4. При поступлении запроса Исполнителю, вся информация, содержащаяся в запросе заявителей, (дата обращения, ИНН субъекта МСП, наименование субъекта МСП, контактный телефон, содержание вопроса) в электронном виде направляется в Центр поддержки предпринимательства на электронный адрес https://cpp34@bk.ru  для ознакомления и получения согласования.
5. Исполнитель обязан 

· добросовестно, качественно и своевременно оказывать консультации и/или услуги субъектам МСП Волгоградской области;

· оказывать консультации и/или услуги субъектам МСП и самозанятым гражданам в рамках договора бесплатно, без взимания дополнительных денежных средств;

· информировать обратившихся субъектов МСП и самозанятых граждан о возможности получения других видов государственной поддержки, оказываемой с участием ГАУ ВО «Мой бизнес».

6. Исполнитель предоставляет 1 раз в месяц, не позднее 25 числа каждого месяца следующие отчетные документы:

· оригиналы запросов субъектов МСП, физических лиц;

· анкеты удовлетворенности;

· копии полученных консультаций при оказании консультационных услуг в письменной форме;
· журнал учёта лиц за отчетный период в печатном и в электронном виде в формате Excel по форме Заказчика, (в последствии журнал не изменяется) 

· выписки из реестра МСП (оригиналы) на каждого субъекта МСП, на дату получения услуги;

· акт оказанных услуг за отчетный период
7. Предварительный график, объем консультационных услуг и сроки предоставления отчетности (объем услуг указан нарастающим итогом):
· С даты подписания договора по 23.07.2021 – не менее 5 консультаций;

· С 24.07.2021 по 25.08.2021 – не менее 10 консультаций;

· С 26.08.2021 по 24.09.2021 – не менее 20 консультаций;

· С 25.09.2021 по 25.10.2021 – не менее 30 консультаций;

· С 26.10.2021 по 25.11.2021 – не менее 40 консультаций

· С 26.11.2021 по 10.12.2021 – 50 консультаций.

8. Исполнитель обязан обеспечить возможность предоставление консультационных услуг как очной форме на территории г. Волгограда и Волгоградской области, как в очной, так и в дистанционной форме.
9. Исполнитель обязан обеспечить оказание консультационных услуг с момента заключения договора в объеме, согласованном с Заказчиком. График и объем оказания консультационных услуг является неотъемлемой частью договора и предусматривает возможность равномерного оказания услуг в течение действия договора.

При предоставлении коммерческого предложения необходимо указать следующее:

· место оказания консультационных услуг с указанием адреса, контактного телефона;

· стоимость договора в соответствии с техническим заданием;

· квалификацию и опыт документов Исполнителя с приложением подтверждающих документов.

Срок сбора коммерческих предложений: с 24 июня по 28 июня 2021 года (до 12.00) включительно. 

Коммерческие предложения направляются на электронный адрес: cpp34@bk.ru. Дополнительные вопросы можно уточнить в Центре поддержки предпринимательства по телефону - 8(8442) 32-00-06.
Приложение №1

ФИО заявителя ______________________________________________________________________________

Контактные данные _____________________________________________________________
1. Чек – лист включает в себя следующие условия:

	1. Заявитель включен в Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства
	

	2. Заявитель зарегистрирован и состоит на налоговом учете на территории Волгоградской области не менее 6 (шести) месяцев; 
	

	3. Заявитель по программе «Старт» зарегистрирован и (или) состоит на налоговом учете на территории Волгоградской области не менее 1 (одного) месяца и не более 12 месяцев.
	

	4. Индивидуальный предприниматель/глава крестьянских фермерских хозяйств находятся в возрасте от 21 лет до 65 лет на дату подачи Заявки
	

	5. Заявитель готов предоставить поручительство супруга (и) или любое третье лицо, которые:

1) имеют хорошую кредитную историю;

2) ранее не признавались банкротом.
	

	6. Отсутствуют действующие решения налоговой службы о приостановлении операции по банковским счетам. 
	

	7. Отсутствует негативная информация в отношении учредителя Заявителя по связанным компаниям - (признание банкротом в течение последних 3 (трех) лет, наличие нарушения ранее полученной поддержки, согласно «Реестра получателей поддержки»).
	

	8. В отношении Заявителя отсутствуют завершенные исполнительные производства по причине невозможности установления местонахождения или отсутствия у него имущества.
	

	9. Заявитель не имеет вступившие в законную силу решения суда о взыскании задолженности в размере, превышающем 30% среднемесячной выручки, рассчитанной за последние 12 месяцев до даты подачи Заявки или за фактический отработанный период.
	

	10. Долговая нагрузка (ежемесячный платеж по обязательствам) Заявителя с учетом получаемого займа не будет превышать 50 % среднемесячной выручки (дохода) (рассчитывается за последние 12 месяцев, с даты подачи Заявки)
	

	11. Заявитель готов предоставить одно или несколько из видов обеспечения, предусмотренное программой микрофинансирования 
	


___________________/_________________________

              Подпись                            (ФИО субъекта)
Дата _____________________

Исполнитель _____________________

